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1. Cliquer sur « Préparation de la liste électorale » dans 

le menu « INSTANCE/Élections CAP (ou CST ou CCP) », 

suivant la liste que vous voulez mettre à jour 

LA PROCEDURE A SUIVRE SUR AGIRHE 

Attention ! Il convient d’effectuer la procédure de mise à jour de 3 listes électorales : CAP, CCP et CST.  

 

La procédure de mise à jour est la même pour les 3 listes.  

 

La validation (4° ) doit être effectuée, même si vous n’avez aucun électeur 

 

Cependant, les listes des électeurs aux CAP, à la CCP et au CST sont différentes. Le principe est que 

tous les agents de votre collectivité votent en CST alors que seuls les fonctionnaires titulaires votent 

en CAP et les contractuels de droit public en CCP (pour plus de précisions, consulter les conditions 

pour être électeur en CAP, en CCP et en CST ( en pièces jointes).  

La liste des électeurs des CAP, de la CCP ou du CST, selon votre choix, apparait. 

Après avoir consulté les conditions pour être électeur, en CAP, en CCP et en CST (en pièces jointes) 

vous vérifiez la régularité de la liste.  
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vous souhaitez modifier les informations (les électeurs 

dont les données sont incomplètes sont surlignés en 

rose). Un formulaire de saisie apparait sous la ligne 

concernée. 

L’électeur modifié apparait en vert dans la liste électorale. 

1. Cliquer sur en face du nom de l’électeur dont 

2. Complétez ou modifier les champs 

« Date de naissance », « Numéro 

département de naissance », « Filière », 

« Cadre d’emploi », « grade » ou 

« position ». 

3. Cliquer sur . 

La mise à jour des listes électorales 
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L’agent supprimé apparait en violet sur la liste électorale. 

pour l’infirmer ». suppression ou 

pour confirmer la 2. Un message de confirmation apparait. Cliquer sur 

de l’agent à supprimer de la liste 

électorale 

en face du nom 1. Cliquer sur 

3. Préciser ici les raisons de suppression de l’agent 

de cette liste (« M. X a quitté la collectivité le … » ; 

« Mme Y part en retraite le … » ; …) 
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tableau. Un formulaire de saisie apparait 

en dessous de la liste. 

au sommet du 1. Cliquer sur 

L’électeur ajouté apparait en rose dans la liste électorale. 

 4. Cliquer sur 

3. Cocher la case 

pour dupliquer vers 

l'autre scrutin en 

fonction de la qualité 

statutaire de l'agent. 

2. Compléter les champs « NOM », 

« NOM de naissance », « Prénom », 

« Date de naissance », « Numéro 

département de naissance », « Filière », 

« Cadre d’emploi », « grade », 

« position ». 

5. Préciser ici les raisons de l’ajout de l’agent sur 

cette liste (« M. X sera recruté le … » ; « le contrat de 

Mme Y sera renouvelé le … » ; …) 
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2. Cliquer sur . 

Votre liste apparait comme « Liste validée … ». 

1. Si vous souhaitez apporter des informations complémentaires au 

centre de gestion, compléter le champ de saisie. Préciser notamment 

les raisons d’un ajout ou d’une suppression d’un électeur. 

La mise à jour et la validation doivent être effectuées pour les 3 listes électorales de CAP, de 

CCP, et de CST.  

Cette opération doit être effectuée, même si vous n’avez aucun électeur.  
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